O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

RESOLUCION REGLAMENTARIA NUMERO 020 DE AGOSTO 22 DE 2007

"Por la cual se establece el Reglamento interno del Recaudo de Cartera en la
Contraloria de Bogota, D.C., y se dictan otras disposiciones”

EL CONTRALOR DE BOGOTA, D.C.

En ejercicio de las facultades constitucionales y legales, en especial las que le
confiere la Ley 1066 de 2006, el Decreto 4473 de 2006 y el Acuerdo 24 de
2001y,

CONSIDERANDO

Que el gobierno nacional promulgé la Ley 1066 de 2006 para la normalizacién
de la cartera publica, estableciendo para todas las entidades publicas que de
manera permanente tiene a su cargo el recaudo de rentas o caudales publicos,
la obligacion de expedir un reglamento interno para el recaudo de cartera.

Que asi mismo, el gobierno nacional reglamenté la Ley 1066 de 2006,
mediante el Decreto 4473 de diciembre 15 de 2006, el cual ordena al
representante legal de las entidades cobijadas por aquella norma expedir su
propio reglamento interno de recaudo de cartera en los términos alli sehalados.

Que en cumplimiento de la Ley 1066 de 2006 y el Decreto reglamentario 4473
de 2006, corresponde, de conformidad con el Acuerdo 24 de 2001, al Contralor
de Bogotd como maxima autoridad de la entidad, adoptar el presente
reglamento.

En merito de lo expuesto,

RESUELVE

CAPITULO |

GENERALIDADES

ARTICULO PRIMERO: El presente reglamento interno de recaudo de cartera,
sera aplicado por la Subdireccion de Jurisdiccion Coactiva, a partir de su
publicacion.
ARTICULO SEGUNDO: COMPETENCIA FUNCIONAL. Es competente para

adelantar el proceso de cobro persuasivo, coactivo y otorgamiento de
facilidades de pago, en primera instancia la Subdireccion de Jurisdiccion
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Coactiva y la Direcciéon de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva, en
segunda instancia.

ARTICULO TERCERO: PRINCIPIOS DE PROCEDIBILIDAD. Para el cobro de
crédito fiscal se requerira que el titulo ejecutivo contenga la obligacion de
manera clara, expresa y exigible.

CAPITULOII
ETAPAS DEL PROCESO DE COBRO

ARTICULO CUARTO: ETAPAS DEL PROCESO DE COBRO. El proceso de
cobro coactivo consta de tres (3) etapas:

A. Estudio de Titulos
B. Cobro Persuasivo
C. Cobro Coactivo

ARTICULO QUINTO: ESTUDIO DEL TITULOS: Para el estudio de titulos, se
tendra en cuenta:

a) La coherencia entre la parte considerativa y la resolutiva de los titulos
ejecutivos, para evitar inconsistencias en los en los nombres de los
responsables fiscales, documentos de identificacién, en los valores en
numero y en letras, y verificar que no contengan enmendaduras o
tachaduras. Igualmente confirmar que dichos datos (Nombres o razoén
social y cédula o NIT) coincidan con los autos que resuelven recursos y
consultas.

b) Que las notificaciones de los fallos con responsabilidad fiscal, multas y
demas titulos, se hayan practicado de conformidad con lo ordenado en
los Articulos 44 y siguientes de C.C.A., como también, que en las
mismas se hayan sefalado los recursos procedentes y ante quién se
deben interponery,

c) Que en los titulos ejecutivos esté anexa la constancia de su ejecutoria y
se consigne en ellos que es fotocopia auténtica y legible del titulo
ejecutivo, precisando, expresamente, que es la primera copia que
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presta mérito ejecutivo, conforme con lo previsto por el Articulo 115 del
Caddigo de Procedimiento Civil.

ARTICULO SEXTO: COBRO PERSUASIVO: La Subdireccién de Jurisdiccion
Coactiva, adelantara el cobro persuasivo mediante las siguientes acciones:

a) Localizacién del Deudor: A través de solicitud a la DIAN, Ministerio de
Proteccion Social, Instituto Geografico Agustin Codazzi, CIFIN, Secretaria
de la Movilidad entre otras, se tratara de ubicar el domicilio, lugar de
trabajo, y teléfonos, principales y secundarios de los ejecutados y se les
citara a las direcciones reportadas por estas entidades, como también a
las registradas en las notificaciones que obren en el expediente.

b) Comunicaciones telefonicas y escritas, recordandole el cumplimiento de
las obligaciones derivadas del titulo ejecutivo, en donde se le informara
claramente la forma, el lugar y la oportunidad de realizar el pago.

c) Realizacion de visitas al domicilio que se conozca del deudor, con el
propésito de brindarle la informacién relativa a la obligacion pendiente de
pago, la opcién de solicitar facilidades de pago, asi como las
implicaciones de pasar a la etapa de cobro coactivo.

d) Identificacion de bienes del deudor: Bienes que eventualmente puedan
respaldar el cumplimiento de la obligacion.

ARTICULO SEPTIMO: ETAPA COACTIVA DE RECAUDO DE CARTERA:
Esta etapa se adelantara de conformidad con el procedimiento establecido en
el Estatuto Tributario Nacional, asi como las remisiones normativas que en éste
se establezcan, como también con lo sefialado en los articulos 5 y siguientes
de la Ley 1066 de 2006, en concordancia con la Ley 42 de 1993, Cddigo de
Procedimiento Civil, Codigo Contencioso Administrativo y demas normas que
los complementen, modifiquen o adicionen.

La gestidén coactiva debera iniciarse una vez agotada la etapa persuasiva, la
cual, en ningun caso, podra ser superior a noventa (90) dias.

ARTICULO OCTAVO: CLASIFICACION DE LA CARTERA: La Subdireccion de
Jurisdiccion Coactiva clasificara la cartera o créditos a favor de la Contraloria

PAGINA 3de 7




=\
o
CONTRALORIA
DE BOGOTA, D.C.

RESOLUCION REGLAMENTARIA NUMERO 020 DE AGOSTO 22 DE 2007

"Por la cual se establece el Reglamento interno del Recaudo de Cartera en la
Contraloria de Bogota, D.C., y se dictan otras disposiciones”

de Bogota, D.C., o del tesoro publico, de conformidad con los siguientes
parametros:

a) SEGUN LA CUANTIA:

Mayor Cuantia: Cuando la obligacion sea superior a noventa (90)
salarios minimos legales mensuales vigentes.

Menor Cuantia: Cuando la obligacién sea desde quince (15) salarios
minimos legales mensuales inclusive, hasta el equivalente a noventa
(90) salarios minimos legales mensuales vigentes, inclusive.

Minima Cuantia: Cuando el valor de la obligacion sea inferior a quince
(15) salarios minimos legales vigentes.

Para determinar la cuantia, se tendra en cuanta el valor consignado en
el titulo ejecutivo, sin liquidar intereses ni costas.

b) EN RAZON A LA ANTIGUEDAD DE LA OBLIGACION

Los procesos y titulos ejecutivos se clasificaran segun antiguedad, de la
siguiente manera:

Menor o igual a cinco aios y superior a cinco afnos, contados a partir de
la ejecutoria del titulo ejecutivo.

c) EN RAZON A LA NATURALEZA DE LA OBLIGACION
Las obligaciones se clasificaran de acuerdo al origen de la misma.
d) EN RAZON A LA POSIBILIDAD DE COBRO
Posible cobro: En los casos en que se haya celebrado acuerdo de pago,
obren medidas cautelares y cuando se tengan garantias que respalden

la deuda.

Dificil cobro: Cuando no exista ninguna de las caracteristicas descritas
para los de posible cobro.
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e) PRIORITARIA'Y NO PRIORITARIA

A fin de garantizar la oportunidad del proceso de cobro coactivo, se
podra clasificar la cartera en prioritaria y no prioritaria, teniendo en
cuenta criterios tales como cuantia de la obligacion, solvencia de los
ejecutados y antigledad de la deuda.

CAPITULO Il
FACILIDADES DE PAGO

ARTICULO NOVENO: COMPETENCIAS PARA OTORGAR FACILIDADES
DE PAGO: En cualquier etapa del proceso administrativo de cobro coactivo, el
Subdirector de Jurisdiccién Coactiva, suscribird acuerdos de pago de las
obligaciones contenidas en el titulo, cuando el deudor o un tercero a su
nombre, constituya garantia que respalde suficientemente la deuda a
satisfaccion de la entidad y sea facilmente realizable.

ARTICULO DECIMO: GARANTIAS A FAVOR DE LA CONTRALORIA DE
BOGOTA,D.C. La Subdireccién de Jurisdiccion Coactiva, debera definir los
parametros con base en los cuales exigiran las garantias de acuerdo con el
monto de la obligacion, el tipo de la acreencia y la capacidad de pago de los
deudores, de conformidad con las disposiciones legales que las establecen.

Los costos de otorgamiento deberan ser cubiertos por el deudor o tercero que
suscriba el acuerdo en su nombre.

El otorgamiento de facilidades de pago se adelantara conforme a lo previsto en
el Estatuto Tributario.

ARTICULO ONCE: GARANTIAS: Se aceptaran como garantias a favor de la
Contraloria de Bogota, D.C., entre otras las siguientes:

Garantia bancaria o de compaiia de seguros, garantias reales: hipotecas y
prendas, medidas preventivas de embargo y secuestro, fiducia en garantia y
libranza.
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PARAGRAFO UNICO: Las garantias podran ser aportadas por el ejecutado o
por un tercero.

ARTICULO DOCE: CAMBIO DE GARANTIAS. Cuando existan circunstancias
excepcionales, la Subdireccion de Jurisdiccion Coactiva, dentro del plazo
concedido en el acuerdo de pago, podra autorizar el cambio de garantia
siempre y cuando la nueva garantia sea de igual o superior realizacion.

ARTICULO TRECE: CONDICIONES PARA EL OTORGAMIENTO DE PLAZOS
PARA PAGO. La subdireccion de Jurisdiccidon Coactiva, concedera facilidades
de pago, teniendo en cuenta los plazos y condiciones que se sefialan a
continuacion:

Para deudas de minima cuantia 2 anos
Para deudas de menor cuantia 2 a 4 anos
Para deudas de mayor cuantia 4 a 5 anos

ARTICULO CATORCE: OBLIGATORIEDAD DE ESTABLECIMIENTO DE
CLAUSULAS ACELERATORIAS EN CASO DE INCUMPLIMIENTO. En el
acuerdo de pago, debera estipularse la clausula aceleratoria en caso de
incumplimiento del ejecutado de dos cuotas, entendiéndose que la entidad
tendra la facultad de revocar el acuerdo de pago y reanudar el proceso
haciendo efectivas las garantias, y si no son suficientes, decretando otras
medidas cautelares.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 7 del Decreto 4473 del 15 de
diciembre de 2006, por el cual se reglamenta la Ley 1066 de julio 29 de 2006,
para la determinacion de los intereses de las obligaciones diferentes a
impuestos, tasas y contribuciones fiscales y parafiscales, se continuara
aplicando las tasas de interés especial previstas en el ordenamiento nacional.

ARTICULO QUINCE: MANUAL DE PROCEDIMIENTO: La Direccién de
Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva en coordinacion con la
Direccion de Planeacion, dispondra lo necesario, para ajustar en el término de
tres meses los procedimientos y demas documentos del Sistema de Gestidon de
la Calidad, que se modifiquen con las disposiciones establecidas en la presente
resolucion.
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ARTICULO DIECISEIS: VIGENCIA. La presente resolucién rige a partir de la
fecha.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Bogota, D.C. a los

OSCAR GONZALEZ ARANA
Contralor de Bogota, D.C.

Publicacién: Registro Distrital No. de

Proyecto: Maria Nancy Lépez Alfaro
Maria Luisa Quintero Buitrago-07

Revisoé: Armando Antonio Bacca Mena
Director de Responsabilidad Fiscal
y Jurisdiccion Coactiva

Revision Técnica: Elemir Eduardo Pinto Diaz
Director Técnico de Planeacién

Revision Juridica:  Francisco Javier Cérdoba Acosta
Jefe Oficina Asesora Juridica
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