O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

RESOLUCION REGLAMENTARIA N° 017 DE OCTUBRE 14 DE 2008
“Por la cual se modifican aspectos relacionados con los procesos del Sistema de
Gestion de la Calidad de la Contraloria de Bogota D.C.”

EL CONTRALOR DE BOGOTA, D. C.

En ejercicio de sus atribuciones legales y en especial las que le confiere el
articulo 10 del Acuerdo 24 de 2001; y

CONSIDERANDO

De conformidad con los literales j) y |) del articulo 4 de la Ley 87 de 1993 “Por
la cual se establecen normas para el ejercicio de control interno en las
entidades y organismos del Estado y se dictan ofras disposiciones”, se deben
implementar como elementos del Sistema de Control Interno - SCI institucional
la organizacion de métodos confiables para la evaluacion de la gestion y la
simplificacion y actualizacién de normas y procedimientos.

El articulo 10 del Acuerdo 24 de 2001 del Concejo de Bogota, D. C., por el cual
se organiza la Contraloria de Bogota D.C. - CB, se determinan las funciones
por dependencias, se fijan los principios generales inherentes a su
organizacion y funcionamiento y se dictan otras disposiciones, fija la estructura
organizacional de la CB y faculta al Contralor de Bogota, D.C. para establecer y
reglamentar la organizacion interna, la forma de ejercer las funciones a su
cargo y el funcionamiento de la entidad, en armonia con los principios
consagrados en la constitucién, la ley y los acuerdos.

El numeral 13 del articulo 42 ibidem, consagra como una de las funciones de la
Direccion de Planeacién, “Elaborar y actualizar el manual de procedimientos de
la CB en coordinacién con las demas dependencias’.

En cumplimiento del Decreto 1599 de 2005, la CB expidid la Resolucién
Reglamentaria 013 de 2006, mediante la cual se adopt6 el Modelo Estandar de
Control Interno — MECI.

El MECI contiene como elemento de control del subsistema de control
estratégico, el modelo de operacién por procesos determinando que se
establece a partir de la identificacion de los procesos y sus interacciones, y
dependiendo de la complejidad de las organizaciones, es posible agrupar
procesos afines en macroprocesos. Asi mismo, dependiendo del tamafno y
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complejidad de los procesos de la entidad, éstos podran desagregarse a nivel
de actividades y tareas. De otra parte, clasifica los procesos en: Estratégicos,
Misionales, de Apoyo y de Evaluacion.

Mediante las Resoluciones Reglamentarias No. 042 del 9 de noviembre de
2005 y 008 del 16 de junio de 2008 se modificaron y adoptaron documentos y
procedimientos relacionados con el Proceso de Gestion Documental de la
Contraloria de Bogota, D.C.

Mediante Resolucion Reglamentaria No. 022 del 23 de noviembre de 2007 se
adoptaron nuevas versiones de los procedimientos relacionados con el proceso
de Orientacion Institucional.

Mediante Resolucion Reglamentaria N° 014 de septiembre 24 de 2008, se
adopto la version 6.0 del Manual de Calidad de la CB, en el cual se actualiz6 el
mapa de procesos de la entidad incorporando el proceso de Evaluacion y
Control al cual se trasladan procedimientos del proceso de Orientacién
Institucional y de otra parte, todos los procedimientos del proceso de Gestion
Documental se trasladan entre los procesos de Orientacion Institucional y
Gestion de Recursos Fisicos y Financieros.

Mediante Resolucion Reglamentaria No. 016 de septiembre 30 de 2008, se
adoptaron las caracterizaciones de los procesos del Sistema de Gestidon de la
Calidad de la Contraloria de Bogota D.C.

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. Trasladar dentro del sistema de gestion de la calidad
de la Contraloria de Bogota, D.C., los procedimientos adoptados mediante las
Resoluciones Reglamentarias No. 042 del 9 de noviembre de 2005 y 008 del
16 de junio de 2008, que hacian parte del proceso de Gestién Documental, asi:

a. Asignar al Proceso de Orientacidon Institucional del SGC los siguientes
procedimientos:

1. Procedimiento para el control de documentos internos del Sistema de

Gestidn de la Calidad. Version 4.0.
2. Procedimiento para el control de documentos externos Version 5.0.
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b. Asignar al proceso de Gestion de Recursos Fisicos y Financieros del SGC
los siguientes procedimientos:

1. Procedimiento disefio e implementacidn de tablas de retencion documental.
Version 3.0.

2. Procedimiento para la administracion de archivos mediante la elaboracion
de inventarios documentales. Version 3.0.

3. Procedimiento para la conservacion, seguridad y recuperacion de los

registros en archivo de gestion y archivo central. Version 2.0.

Procedimiento para las transferencias documentales. Version 3.0.

Procedimiento para consulta o préstamo de documentos. Version 2.0.

Procedimiento para la recepcion y entrega de comunicaciones oficiales

internas. Version 2.0.

7. Procedimiento para la recepcidon de las comunicaciones oficiales externas.
Version 3.0.

8. Procedimiento para el envio de las comunicaciones oficiales externas.
Version 3.0.

9. Procedimiento para el manejo y control de registros magnéticos (Backups).
Version 3.0.

ook

ARTICULO SEGUNDO. Trasladar al Proceso de Evaluacion y Control del
Sistema de Gestion de la Calidad de la Contraloria de Bogota, D.C., el
Procedimiento para evaluaciones independientes realizadas por la Oficina de
Control Interno Version 5.0. y el Procedimiento para la implementacion de
acciones correctivas, preventivas y de mejora continua. Version 5.0, los cuales
hacian parte del proceso de Orientacion Institucional.

ARTICULO TERCERO. Es responsabilidad de las Direcciones de Planeacién e
Informatica la actualizacion del listado maestro de documentos e intranet,
respectivamente, de acuerdo con lo establecido en la presente resolucion.

ARTICULO CUARTO. Es responsabilidad del Contralor Auxiliar, los Directores,
los Jefes de Oficinas y el Coordinador del Grupo de Investigaciones Forenses —
GUIFO, velar por la divulgacion de la presente resolucion.

ARTICULO QUINTO. Los procedimientos adoptados mediante las
Resoluciones Reglamentarias No. 042 de Noviembre 9 de 2005, 022 del 23 de
noviembre de 2007 y 008 de junio 16 de 2008, que son objeto de traslado en la
presente resolucion, continian vigentes en su integridad sin perjuicio de la
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reasignacion de proceso dentro del Sistema de Gestion de la Calidad
institucional y su posterior recodificacion.

ARTICULO SEXTO. La presente resolucién rige a partir de la fecha de su
publicacion y deroga las disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota, D. C. a los

MIGUEL ANGEL MORALESRUSSI RUSSI
Contralor de Bogota

Proyecto: Clara Edith Acosta Manrique
Profesional Direccién de Planeacion.
Revisién Técnica: Elemir Eduardo Pinto Diaz
Director Técnico de Planeacion
Revision Juridica: Campo Elias Rocha Lemus

Jefe Oficina Asesora Juridica

Publicacién: Registro Distrital N° 4079 de Octubre 16 de 2008
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