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CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

RESOLUCION REGLAMENTARIA No. 011 DE ABRIL 29 DE 2009
“Por medio de la cual se crea un Comité de Logistica”

EL CONTRALOR DE BOGOTA D.C.

En ejercicio de sus atribuciones constitucionales y legales y en especial las
conferidas por el Articulo 6° del Acuerdo 361 de 2009, y

CONSIDERANDO:

Que es necesario adelantar las obras de reforzamiento estructural del edificio, como
consecuencia del sismo ocurrido el 24 de mayo de 2008, en procura de mantener la
sequridad de los funcionarios y bienes de la Entidad.

Que para hacer viable la realizacion oportuna y eficiente de las obras, y en aras de
garantizar la salud, seguridad y adecuadas condiciones de trabajo, es necesario
realizar el traslado de los funcionarios y bienes a otras instalaciones.

Que el consejo de administracién del Edificio de la Loteria de Bogota, en su reunién
del 22 de febrero de 2009, reitera la necesidad de que Ila Contraloria de Bogota,
D.C., realice el traslado de sus dependencias mientras se ejecutan los trabajos de
reforzamiento estructural, pues los mismos implican una intervencién en varias areas
del edificio.

Que dicho traslado implica la movilizacion de los bienes muebles de la entidad, entre
los que se destacan los equipos de computo y comunicaciones, documentacion y
demas bienes, por lo que se hace necesario crear un comité encargado de disefiar,
coordinar y manejar el apoyo logistico requerido para garantizar, la continuidad de la
labor misional.

Que es necesario crear una instancia que permita garantizar la coordinacion de las
actividades, estrategias y programas encaminados a orientar y dirigir el traslado y su
organizacion.

Que corresponde a los funcionarios publicos en aplicacion de los principios
consagrados en la ley 87 de 1993, proteger los recursos que se encuentran bajo su
cuidado, buscando su adecuado manejo y administracion.

Que teniendo en cuenta las funciones de apoyo y coordinacién que corresponden a
las Direcciones Administrativa, Técnica de Informatica, de Talento Humano y a las
Subdirecciones de Recursos Materiales, de Servicios Administrativos y al
Almacenista General, los funcionaros responsables de tales dependencias, estan
llamados a conformar el comité que mediante la presente resolucién se crea.

En mérito de lo expuesto,
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RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Crear el Comité de Logistica encargado de coordinar, dirigir
y controlar las actividades necesarias para el traslado de las oficinas de la Entidad
que laboran en el edificio de la Loteria de Bogota.

ARTICULO SEGUNDO: EI Comité a que se refiere la presente resolucién estard
integrado asi':

Directora Administrativa y Financiera, quien lo presidira

Directora Técnica de Informatica

Director de Talento Humano

Subdirectora de Recursos Materiales

Subdirectora de Servicios Administrativos

Almacenista General, quien realizara las funciones de secretario

Un Funcionario delegado del almacén, para el manejo de inventarios.

De todas las actuaciones realizadas por el Comité se levantara acta suscrita por
todos sus integrantes, de cuyo archivo sera responsable el Almacenista General en
su calidad de Secretario.

ARTICULO TERCERO: Son funciones generales de dicho Comité:

1.

10.

11.

Disefiar las politicas y procedimientos requeridos para la ejecucion,
seguimiento y control en el proceso de traslado.

Elaborar el cronograma de traslado de las dependencias.

Establecer la distribuciéon de las dependencias en las nuevas instalaciones,
procurando su centralizacion y unidad de acuerdo con sus funciones.

Diseriar e impartir las instrucciones necesarias para la organizacion de los
bienes muebles de la entidad que seran trasladados.

Disefiar una estrategia de comunicacioén para informar a los clientes internos y
externos sobre las fechas en las que se suspendera la atencién al publico, y la
nueva ubicacion de las oficinas de la Contraloria, asi como el procedimento y
tramite para llevar a cabo la traslado.

Veerificar la conectividad en las nuevas oficinas, garantizando la comunicacion
interna y externa, asi como la presentacién de la cuenta de manera virtual.
Procurar el cumplimiento de las normas de salud ocupacional en las nuevas
instalaciones.

Coordinar y autorizar el traslado de la documentacion de las diferentes
dependencias, estableciendo los responsables de la misma.

Autorizar el traslado de los bienes muebles, procurando su seguridad y la
suspension de la atencion al publico por el menor tiempo posible.

Diseniar e implementar las medidas de seguridad industrial, que deberan ser
adoptadas en el transcurso del traslado.

Impartir instrucciones al almacenista general para el control durante el
traslado de los elementos de computo y comunicaciones.
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PARAGRAFO: Para el cumplimento de las funciones los integrantes del comité,
tendran en cuenta los contratos celebrados con el propésito de garantizar el traslado,
especialmente en cuanto a las obligaciones del contratista y plazos establecidos.

ARTICULO CUARTO: En desarrollo de las directrices impartidas por el comité de
logistica, el almacenista de la entidad debera:

1. Verificar con el responsable de cada dependencia el inventario de los equipos
de computo y de comunicaciones que seran trasladados, para lo cual se hara
una relacion que debera constar en acta suscrita por el delegado de
inventarios y el secretario del Comité

2. Verificar el correcto embalaje y transporte de los bienes de cada dependencia.

3. Verificar, con el responsable de cada dependencia que los elementos hayan
sido efectivamente trasladados, para lo cual se realizara una relacion que
debera constar en acta, la cual sera suscrita por el delegado de inventarios y
el secretario del comité

ARTICULO QUINTO: La presente resoluciéon rige a partir de la fecha de su
publicacion.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Bogota a los

MIGUEL ANGEL MORALESRUSSI RUSSI
Contralor de Bogota D.C.

Proyecto: Sandra Lozano Useche
Directora Administrativa

Reviso: Victor Manuel Armella Velasquez
Contralor Auxiliar

Revisién Técnica: Elemir Eduardo Pinto Diaz

Director Técnico de Planeacién
Revisién Juridica: ~ Campo Elias Rocha Lemus
Jefe Oficina Asesora Juridica

Publicacion Registro Distrital No. 4200 de mayo 5 de 2009
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