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RESOLUCION REGLAMENTARIA N° 046 DE DICIEMBRE 22 DE 2005

Por la cual se adoptan Documentos y Procedimientos relacionados con el Proceso
de Gestion de Recursos Fisicos y Financieros de la Contraloria de Bogota, D.C.

EL CONTRALOR DE BOGOTA, D. C.

En ejercicio de sus atribuciones legales y en especial las que le confiere
el articulo 10 del Acuerdo 24 de 2001;y

CONSIDERANDO

De conformidad con los literales b) y |) del articulo 4 de la Ley 87 de 1993 “Por la cual se
establecen normas para el ejercicio de control interno en las entidades y organismos del
Estado y se dictan otras disposiciones”, se deben implementar como elementos del
Sistema de Control Interno Institucional la definicion de politicas como guias de accion y
procedimientos para la ejecucién de procesos, asi como, la simplificacion y actualizacién
de normas y procedimientos.

El articulo 10 del Acuerdo 24 de 2001 del Concejo de Bogota, D. C., "Por el cual se
organiza la Contraloria de Bogota DIC., se determinan las funciones por dependencias, se
fijan los principios generales inherentes a su organizacién y funcionamiento y se dictan
otras disposiciones”, fija la estructura organizacional de la Contraloria de Bogota, DIC. y
faculta al Contralor de Bogota, D. C. para establecer y reglamentar la organizacion interna,
la forma de ejercer las funciones a su cargo y el funcionamiento de la Entidad, en armonia
con los principios consagrados en la Constitucion, la Ley y los Acuerdos.

El numeral 13 del articulo 42 ibidem, consagra como una de las funciones de la Direccion
de Planeacion, “Elaborar y actualizar el manual de procedimientos de la Contraloria en
coordinacion con las demas dependencias’.

La racionalizacion de los tramites, métodos y procedimientos se constituye en una
herramienta fundamental para el Sistema de Gestion de la Calidad y el mejoramiento de la
funcién publica, al facilitar el cumplimiento de las funciones y objetivos institucionales, la
delimitacion de responsabilidades, la induccion del empleado en su puesto de trabajo, la
definicion de controles internos y el desarrollo de los sistemas de informacién en los
procesos misionales y administrativos de la Entidad.

Se hace necesario actualizar la caracterizacion del proceso de Gestidon de Recursos
Fisicos y Financieros adoptada por la Resolucion Reglamentaria No. 032 del 29 de mayo
de 2003, los procedimientos del mismo proceso adoptados mediante Resolucion
Reglamentaria No. 027 del 06 de mayo de 2003, asi como los Manuales de Funciones y
Procedimientos de los Grupos de Tesoreria, Presupuesto y Contabilidad de la Divisién
Financiera y el manejo y control de Almacén e Inventarios de la Entidad.

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. Adoptar la caracterizacién y los siguientes procedimientos del
Proceso Gestion de Recursos Fisicos y Financieros:
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¢ CODIGO 80 — CARACTERIZACION DEL PROCESO GESTION DE RECURSOS
FISICOS Y FINANCIEROS
*Matriz de Descripcion del Proceso
*Matriz de Responsabilidad y Comunicaciones

¢ CODIGO 8001 — Procedimiento para el Manejo del Presupuesto V. 1.0

» CODIGO 8002 — Procedimiento para el Manejo de la Contabilidad V. 1.0

» CODIGO 8003 — Procedimiento para el Manejo de la Tesoreria V. 1.0

e CODIGO 8004 — Procedimiento para el Manejo de Cajas Menores V. 1.0

« CODIGO 8005 — Procedimiento para Pagos V. 1.0

» CODIGO 8006 — Procedimiento para las Compras V. 3.0

» CODIGO 8007 — Procedimiento Gestién de Infraestructura V. 3.0

« CODIGO 8008 — Procedimiento Ambiente Fisico de Trabajo V. 3.0

« CODIGO 8009 — Procedimiento para el manejo y control del Almacén e Inventarios V. 1.0

ARTICULO SEGUNDO. Delegar en la Direccion Administrativa y Financiera en
coordinacion con la Direccion de Planeacién el mejoramiento continuo de los
procedimientos del Proceso Gestion de Recursos Fisicos y Financieros.

ARTICULO TERCERO. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su publicacion,
deroga las disposiciones que le sean contrarias y subroga las Resoluciones
Reglamentarias No. 14 de septiembre 30 de 1998, No. 11 de abril 26 de 1999, No. 26 de
septiembre 14 de 1999, No. 004 de febrero 15 de 2000, No. 27 de mayo 06 de 2003 y No.
032 de mayo 29 de 2003 en cuanto se refiere al Proceso de Gestion de Recursos Fisicos y
Financieros.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Bogota, D. C. a los

OSCAR GONZALEZ ARANA
Contralor de Bogota, D.C.

Proyecto: Henry Camacho Ovalle.
Direccion de Planeacion.
Revisiéon Técnica: Alirio Rodriguez Ospina
Director Técnico de Planeacion
Revision Juridica: Javier Francisco Cordoba Acosta

Jefe Oficina Asesora Juridica
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